
 
 

CIERRE SUCURSALES BANCARIAS 
 

 
 
La característica principal de nuestro trabajo, es que una sola empresa y en un solo día, el local 
queda totalmente VACIO, hasta el punto de no saberse que en el mismo se encontraba una 
entidad bancaria. 
 
Una sola empresa se responsabiliza de toda la retirada. 
 
El tratamiento de todos los materiales se realiza por la misma compañía. 
 
A efectos de seguros, un único responsable civil de los daños que se pudieran causar por el 
transporte en los diferentes elementos retirados. 
 
 

Procedimiento 
 
A primera hora de la mañana y programado con  suficiente anterioridad, nuestros operarios se 
presentan en la sucursal bancaria y proceden a desmontar y empaquetar los siguiente 
elementos: 
 

 Cajero 

 Dispensador de efectivo 

 Reciclador 

 Caja fuerte 

 Buzón de valija 

 Mueble RAC 

 Centralita telefónica 

 Central de alarmas 

 Volumétricos de presencia, para entregarlos a la compañía de seguridad propietaria de 
los mismos. 

 Aparatos de TV o monitores publicitarios 

 Cámaras de video-vigilancia 

 Estación de video-vigilancia 

 Material ofimático (PCs, impresoras, lectores, teclados, ratones, scanner de mesa, etc) 

 Materiales de oficina (mesas, sillas, armarios, paneles publicitarios, sofás, cajoneras, 
etc) 

 Rótulos externos 

 Banderola de entidad 

 Banderola de señalización de cajero 

 Resto de elementos hasta que el local que totalmente vacio 

 Si fuera necesario, nos encargamos de solicitar licencias al Ayuntamiento para cortar 
temporalmente el paso de la calle por salida de materiales pesados o colocación de 
andamios urbanos para descolgar rotulos, etc…. 

 
 
Desmontaje del mobiliario, mesas, armarios etc, embalaje y protección de los mismos con los 
materiales necesarios para evitar daños en su traslado, plásticos de burbuja, cantoneras etc.., 
Además de hacer  acopio de todos los anclajes, tornillos y materiales necesarios para su 
posterior ensamblaje. 
  



Embalaje en cajas de cartón de todo el material susceptible de ello y protección de los 
mismos (PCs, impresoras, cámaras de video, T.V., etc) con el material necesario, así como 
todos los conectores y cableados para su posterior instalación. 
  
Desinstalación y desanclaje del suelo del cajero automático 
 
Desinstalación y desanclaje del suelo del dispensador de efectivo/reciclador 
 
Desanclaje de la pared de la caja fuerte. 
 
Desanclaje del buzón de valija. 
 
Cerrar de manera segura los huecos del cajero, si fuera necesario, así como el del buzón. 
  
Para tapar el hueco tanto del cajero como del buzón,  el sistema que utilizaríamos sería la 
colocación de una chapa de hierro en la parte exterior, sujeta desde la parte interior por dos 
tubos rectangulares, atornillados a la chapa exterior, a su vez la chapa la sellaremos con 
silicona para evitar que pudiera entrar agua, en definitiva un hueco totalmente sellado. 
  
Paletización y retractilado de todo el material retirado, cuidando todos y cada uno de los 
elementos, atendiendo las necesidades particulares de cada uno de ellos, con los materiales 
más efectivos para su traslado a nuestro almacenes o a los del cliente según el designe.     
  
Para realizar todo este trabajo GENIUS pondrá todos los medios necesarios tanto para el 
transporte de los materiales como para la desinstalación (cajas de cartón, plástico de burbujas, 
cantoneras, precinto, palets, etc.) También nos ocuparemos del etiquetado de todo el material, 
para facilitar al cliente su identificación en destino, así como del personal necesario y 
cualificado para realizar todas las tareas y seleccionar los colaboradores que necesitemos para 
su total ejecución. 
 

Equipo 
 
Cada uno de nuestros equipos está compuesto de conductor, cuatro operarios, camión y 
furgoneta. 
 

Operaciones 
 
El número de operaciones óptimas para cada equipo es de 4 cierres a la semana, dejando un 
día para la resolución de pequeños problemas o inconvenientes como, pérdida de llaves del 
local, no localización del propietario, apertura por cerrajero, permisos municipales, etc. 
 

Almacenes 
 
Una vez desinstalados todos los materiales, éstos según indique el cliente podrían ir a un 
almacén que designe el cliente o bien podríamos custodiarlos en nuestros propios almacenes 
por un coste mensual según volumen. 
Además podríamos encargarnos de la destrucción de los elementos que el cliente estime 
oportuno, mediante gestores autorizados . 
 
 
Quedamos a su entera disposición, para realizar presupuesto a medida, según necesidad. 
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